
วารสารออนไลนสำนักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ ปที่ 9 ฉบับที่ 24 มิถุนายน - กันยายน 2555

การกําหนดขอบเขตของขอมูลโดยใชโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Excel 

 

     เรียบเรียงโดย  เยาวนิจ  กันศักด์ิ 

นักจัดการงานท่ัวไป 

 การสรางตารางไวสาํหรบักรอกขอมลูในโปรแกรม Excel  เราสามารถสรางเงื่อนไขใหโปรแกรมตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมลูได โดยการกําหนดขอบเขตคาของขอมูลที่กรอก ในบทความน้ีจะกลาวถึงเรื่องการกําหนด

ขอบเขตการกรอกขอมลูโดยกําหนดคาตัวเลขของผลการทดสอบ ดวยการสมมุติตัวอยางดังตอไปน้ี  ในการทดสอบ

ตัวอยางทองแดงในนํ้าเสียและชวงของการทดสอบคือ 0.1 mg/dm3 - 4 mg/dm3 กําหนดไววาขอมูลที่บันทึกจะตอง

บันทึกขอมลูดวยตัวเลขต้ังแต 0.1mg/dm3 - 4 mg/dm3 เทาน้ัน ถากรอกตัวเลขนอยกวา 0.1 mg/dm3 หรือมากกวา 

4 mg/dm3 โปรแกรม Excel จะตองแสดงหนาตางแจงขอผดิพลาดทนัท ี  เราสามารถกําหนดใหโปรแกรมแจง

ขอความเตือนได โดยมข้ัีนตอนตามลาํดับ ดังตอไปน้ี 

1. คลิกเลือกเซลลทีเ่ราตองการใสเงื่อนไข หรือเซลลที่เราตองการกาํหนดคาต้ังแต 0.1 mg/dm3  - 4 mg/dm3  

โดยเราจะกาํหนดต้ังแตแถว D5 : D7 

2. คลิกคําสั่ง Data (ขอมูล) 

3. คลิกปุม Data Validation (การตรวจสอบความถูกตอง) 

 

 

 

4. คลิกที่หนาตาง Data Validation (การตรวจสอบความถูกตองของขอมลู) คลิกแท็บ Settings (การต้ังคา) 

4.1 คลกิเลือกประเภทของขอมลูทีจ่ะอนุญาตใหปอนไดในหัวขอ Allow : ในสวนน้ีจะเลือก Decimal 

(ตําแหนงทศนิยม) เปนการกําหนดเงื่อนไขประเภทตัวเลขซึ่งมีจุดทศนิยม 

2. คลิกแทบ็Data (ขอ้มูล) 

3. คลกิ ปุ่ม Data Validation 

    (การตรวจสอบความถูกตอ้ง) 

1. เลือกเซลลท่ี์ตอ้งการใส่เง่ือนไข 
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 4.2 ขอมูลบางประเภทตองเลือกการเปรียบเทียบขอมูลในหวัขอ Data : ในสวนน้ีจะเลือก Between (อยู

ระหวาง)  ตัวเลขชวงหน่ึงซึง่อยูระหวาง คาตํ่าสุด ถึง คาสูงสดุที่ระบ ุ

 4.3 จากน้ันใสคาขอบเขตของขอมูล เชน ถาเลือก between (อยูระหวาง) ก็ตองใสคา  Minimum : (คา

ตํ่าสุด) และ Maximum : (คาสูงสุด)  

 

 

 

 

4.4  คลกิแทบ็ Error Alert  (การแจงเตือนขอผิดพลาด)  

4.5 คลิกเครื่องหมายถูกหนา Show error alert after invalid data is entered (แสดงการแจงเตือน

ขอผดิพลาด) 

 4.6  เลือกลกัษณะการแจงเตือนในหัวขอ Style : (ลกัษณะ) 

 4.7 ใสขอความแจงเตือนกรณีทีผู่ใชปอนขอมลูผิดจากเงื่อนไขที่กําหนดไวที่ Title : และ Error message : 

 4.8  คลิกปุม OK 

 

 

 

 

 

4.1คลิกเลือก Decimal (ตาํแหน่งทศนิยม)

 

4.2คลิกเลือก Between (อยูร่ะหว่าง) 

4.3 ใส่ค่า Minimum (ค่าตํ่าสุด)และ 

ค่า Maximum (ค่าสูงสุด) 

 

4.คลิกเลือก  Tab Settings 
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5. ผลที่ไดจํากําหนดคาในสวนน้ีคือเมื่อกรอกเลขไมตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไว จะมีขอความเตือนข้ึนมาทันท ี

 

4.5 คลกิเคร่ืองหมายถกูหนา้ Show error    

(แสดงการแจง้เตือนขอ้ผิดพลาด) 

4.4 คลิกแทบ็Error Alert 

(การแจง้เตือนขอ้ผิดพลาด) 

4.7ใส่ช่ือหวัขอ้ของขอ้ความเตือน 

และขอ้ความท่ีตอ้งการแจง้ 

4.6 เลือกสัญลกัษณ์ 

ท่ีตอ้งการ 

4.8 คลกิ ปุ่ม OK 

5.เม่ือกรอกขอ้มูลไม่ตรงตามท่ีกาํหนด

ไวร้ะบบจะแสดงขอ้ความแจง้เตือน 
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6. กรณีตองการยกเลิกการตรวจสอบ 

 ในหนาตาง Data Validation (การตรวจสอบความถูกตองของขอมลู) ใหลากดําหรอื Higlight ชองที่ตองการ

ยกเลกิแลวคลิกปุม Clear All (ลางทั้งหมด) จากน้ันคลิกปุม OK  ดังภาพ 

 

 
 

 

จากข้ันตอนทีก่ลาวมาขางตน เราสามารถนําโปรแกรม MS Excel มาประยุกตใชกบังานทางดานวิทยาศาสตร 

ในการสรางเงื่อนไขใหโปรแกรมตรวจสอบความถูกตองของขอมูลทีก่รอก เพื่อปองกันการกรอกขอมูลผิดพลาด ซึ่ง

สามารถทาํไดโดยไมยาก การนําประโยชนของการสรางเงือ่นไขดังกลาวมาใชจะชวยลดระยะเวลาในการทาํงาน และ

ชวยเพิ่มความถูกตองของขอมลู 

 

เอกสารอางอิง 

        http://excel2007-training.blogspot.com/2012/01/blog-post_233.html (เขาถึง วันที่ 14 กนัยายน  

2555) 

        นพพร  เลาหหิรญัญากลุ. เคล็ดลับทํางานเร็ว Excel (2003 และ 2007) พิมพครัง้ที่ 1 นนทบรุ ี: บรษิทั ไอดีซ ี

อินโฟดิสทรบิิวเตอร เซ็นเตอร จํากัด, 2551 

6. คลกิ ปุ่ม Clear All(ลา้งทั้งหมด) 
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