
มาตรการประหยดันาํ...
          ภายในอาคารหอสมดุและศนูยส์ารสนเทศวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี



ปิดกอ๊กนําใหส้นิททุกครงัเมอืเลกิ
ใช ้



หา้มทงิเศษอาหาร กระดาษชาํระ หรอืสงิอนืใดลงใน
อา่งล่างหน้า
และโถชกัโครก

หา้ม
ทงิ

นะจะ๊



ตรวจสอบรอยรวั แนววางท่อนําประปา อปุกรณท์่อ
หรอืสาย
วาลว์นํา มเิตอรนํ์า กอ๊กนํา เป็นประจาํ



มาตรการประหยดักระดาษ...
              ภายในอาคารหอสมดุและศนูยส์ารสนเทศวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี



นําเทคโนโลยสีารสนเทศ (IT) เขา้มาใชใ้นการ
นําเสนองาน
แทนการใชก้ระดาษ เชน่ ใชร้ะบบการประชมุแบบ 
PAPERLESS แทนการจดัทําเอกสารประกอบการ
ประชมุในรูปแบบกระดาษ



ตดิต่อสอืสารภายในหน่วยงานทาง SOCIAL NETWORK (LINE,
FACEBOOK และ E-MAIL) หรอื อนืๆ ตามเหมาะสม แทนการ
เวยีน
เอกสารในรูปกระดาษ เชน่ จดัส่งรายงาน หนงัสอืเวยีน 
เอกสารเผยแพรข่อ้มูล

SOCIAL
NETWORK



ใชร้ะบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์(E-SARABAN) ใน
การรบั – ตอบกลบัหนงัสอืภายใน

อก.สท.
พค.

ทส.

สส.

สว.



กรณีหนงัสอือเิล็กทรอนิกสจ์ากหน่วยงานอนืทเีขา้มาทาง 
E-SARABAN ใหต้อบกลบัในระบบแทนการส่งเอกสารเป็น
กระดาษ ยกเวน้หน่วยงานทตีดิต่อประสงคข์อเอกสารเป็น
กระดาษ

สท.



จดัทําเอกสารดว้ยการสรา้ง QR CODE แทนการพมิพ ์
เป็นกระดาษ



ตรวจสอบรายละเอยีดใหถู้กตอ้งก่อนการสงัพมิพ ์โดยใช้
โหมดประหยดัหมกึพมิพเ์มอืพมิพง์าน และ สงัพมิพห์น้า-
หลงั ตามความเหมาะสม เชน่ เอกสารแนบ เอกสารเพอื
การศกึษาคน้ควา้ บนัทกึพบัหลงั



การถ่ายเอกสาร ควรถา่ยเอกสาร หน้า-หลงั (ใช้
กระดาษทงั 2 ดา้น)



สแกนแทนการถ่ายเอกสาร/ใชว้ธิกีาร SHARE FILE 
ในกอง/กลุ่มงาน แทนการพมิพแ์ละการทําสําเนา



นํากระดาษทใีชแ้ลว้หน้าเดยีวกลบัมาใชใ้หม ่
(REUSE)



ทีมงาน อก.สท.


